Adresa pro dorucovani dokument( v analogové podobé:

CPA Delfin, prispévkova organizace
Slovacké nam. 2377
688 01 Uhersky Brod

Elektronicka adresa podatelny (adresa elektronické posty): podatelna@delfinub.cz
Vase dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny zasilejte na vyse uvedenou adresu, pfipadné volejte na tel. €.
572 805 741.

(E-mailové adresy zaméstnancl organizace info mail slouzi predevsim pro béZnou elektronickou korespondenci. Tyto
adresy nejsou primdrné urceny pro prijem externich elektronickych poddni adresovanych organizaci.)

Identifikator datové schranky: vZckhdr
Dorucovani podani v elektronické podobé prostrednictvim datovych schranek se fidi zakonem ¢&. 300/2008 Sb., o elek-
tronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentu.

Prostfednictvim datovych zprav a do nich vloZzenych dokumentl je mozné zasilat podani v elektronické podobé. Da-
tové zpravy lze zasilat e-mailem nebo prosttednictvim datovych schranek. Podani v elektronické podobé spolu s pfilo-
hami je mozné zasilat 24 hodin denné. Jejich zpracovani vsak probiha pouze v pracovni dobé.

Elektronicka podatelna organizace pfijima datové zpravy a dokumenty v digitalni podobé ve smyslu:
e zadkona €. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu;
e zadkona €.300/2008 Sh., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt;
e vyhlasky €. 194/2009 Sbh., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informaéniho systému datovych
schranek;
e vyhlasky €. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby;
e zakona €.297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce;
e zakona €.110/2019 Sh., o zpracovani osobnich udaja.

Na zaslané obchodni sdéleni dle zdkona ¢. 480/2004 Sb., zdkon o nékterych sluzbach informaéni spoleénosti, nebo
jinou nevyzadanou postu (tzv. SPAM) nebude reagovano.

Prehled pravnich predpist, které upravuji zplsob, postupy a nalezitosti nékterych pravnich dkon(, které Ize Cinit vici
organizaci elektronickymi prostfedky prostfednictvim e-mailové adresy elektronické podatelny:
e 7adost o poskytnuti informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim — Zadost
nemusi byt podepsdna elektronickym podpisem
e podani podle zdkona €. 500/2004 Sb., spravni rad
o podani zaslané prostfednictvim e-mailu musi byt podepsdno uzndavanym elektronickym podpisem za-
loZenym na kvalifikovaném certifikatu
o pokud je podani zaslano bez uzndvaného elektronického podpisu, musi byt do 5 dnd doplnéno, a to:
e pisemné, Ustné do protokolu
e prostfednictvim e-mailové adresy, kdy podani je nutné podepsat uznadvanym elektronickym
podpisem zaloZzeném na kvalifikovaném certifikatu
e prostrednictvim datové schranky (podavatel je jejim vlastnikem!), kdy podani neni nutné po-
depisovat uznavanym elektronickym podpisem

1. TECHNICKE PODMINKY PRO PRiJEM PODANI V ELEKTRONICKE PODOBE

A. Maximalni celkova velikost datové zpravy prostfednictvim podatelna@delfin.cz véetné vloZzenych dokumenta
je 10 MB. Maximalni celkova velikost datové zpravy prostfednictvim datové schranky véetné vloZenych doku-
mentu je 20 MB. Pokud podani obsahuje vice elektronickych dokument( (nejcastéji samotné podani a prilohy),
musi byt tyto oznaceny tak, aby bylo jednoznacné zifejmé, ktery dokument je vlastnim podanim, a které doku-
menty jsou jeho pfilohami.
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UPOZORNENI: Pfekroci-li datovd zprdva véetné vioZenych dokumentd maximdini povolenou velikost, nebude
datovd zprdva dorucena.

B. CPA Delfin pfijima v souladu s pravnimi predpisy podani v elektronické podobé a jejich prilohy dorucené na
elektronickou adresu podatelny POUZE v nize uvedenych datovych formatech.
UPOZORNENI: Dokumenty zaslané v jiném neZ povoleném formdtu se v souladu s § 4 odst. 3 vyhldsky &
259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, povazuji za nedodané. Podatelna dokument ddle ne-
zpracovadvd a nepfihlizi k nému. O této skutecnosti bude podatel vyrozumeén.
UPOZORNENI: Dokument (nemd-li povahu kopie) musi byt vytvoren prevodem ze vstupnich textovych doku-
menti, napf. MS Word, nesmi byt ziskdn jako graficky obraz (pomoci grafického editoru nebo naskenovdnim
listinné podoby dokumentu). Vyjimkou jsou dokumenty, které vznikly autorizovanou konverzi, napfr. na pra-
covisti CzechPoint, podle zakona & 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi doku-
mentii.

o Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:
e PDF, verze 1.7 a vy$si, PDF/A, I1SO 19005

e TXT

e RTF

e DOC/DOCX
e  XLS/XLSX

o Statické obrazové dokumenty:
e PNG, ISO/EIC 15948
e TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany
e JPG/JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918

o Dynamické obrazové dokumenty:
e MPEG-2, ISO/IEC 13818
e MPEG-1, ISO/IEC 11172
e GIF

o Zvukové dokumenty:
e MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer Il (MP2)
e MPEG-1 Audio Layer lll nebo MPEG-2 Audio Layer Ill (MP3)
e WAV, PCM

o Databaze:
= XML, kde soucasti predavaného dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho struktury pomoci
schématu XML nebo Document Type Definition (DTD)

o E-faktury:
e ISDOC (Information System Document) verze 5.2 a vyssi

o Ostatni
e HTM, HTML
e ZFO

DOPORUCENI: Z diivodu zajisténi bezpeénosti a integrity obsahu poddni nedoporucujeme psdt samotné poddni v elek-
tronické podobé primo do téla e-mailu, ale priloZit je jako samostatny dokument ve formdtu PDF nebo PDF/A. V téle e-
mailu je vhodné uvést pouze privodni informace o pfiloZeném podani.

C. Pokud obsahuje datova zprava nebo dokument pocitacovy program, ktery je zplsobily pfivodit Skodu na in-
formacnim systému organizace, povazuje se takové elektronické podani, v souladu s § 4 odst. 3 vyhlasky ¢.
259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, za nedodané, déle se nezpracovava a nepfihlizi se
k nému. O této skutecnosti bude podatel vyrozumén.



Poskozené dokumenty, které nelze zobrazit uZivatelsky vnimatelnym zplisobem a nelze zjistit, jaké obsahuji
podani, se povazuji, v souladu s § 4 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,
za nedodané, ddle se nezpracovavaji a nepfihlizi se k nim. O této skutecnosti bude podavatel vyrozumén.

Do predmétu datové zprdvy uvadéjte strucné jeji obsah, urychlite tim zpracovani.
UPOZORNENI: Neuvddéjte v ndzvu nestandartni znaky. Vyvarujete se tim pfipadnym problémim se zpracovd-
nim podani.

Datovou zpravu nebo dokument nesifrujte. V opacném pripadé bude toto podani v elektronické podobé, které
nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, povaZzovano, v souladu s § 4 odst. 3 vyhlasky ¢. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, za nedodané, dale se nezpracovava a nepfihlizi se k nému. O
tomto bude podatel vyrozumén.

PODEPISOVANI DATOVYCH ZPRAV A DOKUMENTU

Podani, kdy pfiloha byla origindlné vytvorena v listinné podobé a opatfena ji odpovidajicimi nalezitostmi,
poté naskenovana a opatifena uzndvanym elektronickym podpisem, se nepfipousti.

Vlastnite-li certifikat vydany zahrani¢nim poskytovatelem certifikacnich sluzeb, je nutné, aby byl certifikat po-
vazovany za kvalifikovany dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 o elektronické identi-
fikaci a sluzbach vytvérejicich dlvéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruseni smérnice
1999/93/ES a Rozhodnuti komise 2009/767/ES, kterym se stanovuji opatifeni pro usnadnéni uziti postupt s vy-
uzitim elektronickych prostfedki prostrednictvim , jednotnych kontaktnich mist” podle smérnice Evropského
parlamentu a Rady 2006/123/Es o sluzbach na vnitfnim trhu.

UPOZORNENI: Elektronicky podpis musi byt v souladu s § 6 odst. 1 zdkona & 297/2016 Sb., o sluzbdch vytvdre-
jicich davéru pro elektronické transakce uzndvanym elektronickym podpisem. Na poddni podepsand pouhym
zarucenym elektronickym podpisem Ci podpisem zaloZzenym na komercnim certifikdtu bude pohlizeno jako na
nepodepsand.

Stejné tak bude nahlizeno na poddni opatiend uzndvanou elektronickou znackou, kterd uzndvany elektronicky
podpis nahrazuje.

UPOZORNENI: V pfipadé poddni zaslaného organizaci e-mailem, kdy je poddni v elektronické podobé obsaZzeno
v pfiloZeném dokumentu, podepiste uzndvanym elektronickym podpisem zejména dokument obsahujici toto
poddni, nikoliv pouze télo e-mailu. Vyhnete se tim pripadnym problémim pfi zpracovadni a vyhodnocovani pod-
pisu podani.

POTVRZENIi PRIJETi ELEKTRONICKEHO PODANI A OVERENi ELEKTRONICKEHO PODPISU

O pfijeti datové zpravy a v ni vloZzenych dokumentu zaslanych na elektronickou podatelnu budete, v souladu s
§ 4 odst. 8 vyhlasky ¢. 259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, informovani na e-mail potvrzujici
zpravou.

UPOZORNENI: Pokud jste potvrzeni o pfijeti datové zprdvy neobdrzeli, telefonicky kontaktujte podatelnu orga-
nizace.

UPOZORNENI: Doruéeni zprdvy, kterd je zasldna pfimo na e-mailovou adresu konkrétniho zaméstnance, neni
odesilateli potvrzovdno.

V ptipadé datové zpravy zaslané prosttednictvim datovych schranek nahrazuje tuto zpravu doruéenka, kterou
generuje informacni systém datovych schranek.

Potvrzeni o doruceni datové zpravy neni potvrzenim splnéni nalezZitosti podani podle jinych pravnich predpisu.
Bude-li zjisténo, Ze datova zprdva v tomto smyslu nema predepsané nalezitosti nebo trpi jinymi vadami, bude
podavatel vyzvan k jejich odstranéni, k ¢emuz mu bude poskytnuta pfimérena Ihita.



